
TUTORIAL 
CADASTRO SGF 

Gerência de Projetos - GEPRO

Tutorial para cadastro dos projetos do edital 
Conexão 2026 no Sistema de Gestão de Apoio 

Financeiro (SGF)



Acesso ao SGF (Sistema de Gestão de Apoio Financeiro) no site:  https://sapf.sesi.org.br/sapf/view/index.faces

1. Se o ponto focal já possuir cadastro no sistema, acessar normalmente conforme a imagem abaixo.
2. Caso não possua, favor preencher o seguinte formulário:  https://forms.office.com/r/s9JuhNwb32 

2.1. Aguardar o envio dos dados de acesso em até 1 dia útil;
 2.2. Acessar o sistema SGF conforme site citado acima;
 2.3. Ajustar a senha no primeiro acesso;
 2.4. Fazer login na página abaixo.

Obs.: Verifique seu acesso. Pode ser necessária a liberação de acesso ao contexto da entidade CN-SESI. Contate 
o Gestor da Carteira de Projetos no DR ou o CN-SESI através do formulário ou e-mail.

Acesso

O Gestor da Carteira de Projetos no DR 
possui permissão para liberar o acesso ao 

SGF no contexto da entidade Conselho 
Nacional.

Contate o Gestor da Carteira de Projetos 
do seu DR e alinhe sobre o preenchimento 

e acesso!

https://sapf.sesi.org.br/sapf/view/index.faces
https://forms.office.com/r/s9JuhNwb32


Somente ao Gestor da Carteira de Projetos no DR :
Librar acesso ao contexto CN-SESI e Edital 01/2026 – Conexão SESI: Passos 1, 2 e 3
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1. Acessar a aba Projeto > Incluir

Atenção! 
São referenciadas as seções e campos do ANEXO I – MODELO DE PROJETO,

conforme previsto no Edital 01/2026 – Conexão SESI.

Replicar o projeto no sistema SGF conforme última versão aprovada na etapa de Seleção.



Entidade: CN-SESI 

*Campo Gestor de Carteira do DR é preenchido 
automaticamente, sem necessidade de alterar.

Atenção! Aqui estão exemplos de 
correspondência com os campos 
do ANEXO I – MODELO DE 
PROJETO.

Identificação do Projeto

*O Ponto focal no SGF será cadastrado como Gerente do Projetos no 
DR para poder realizar os lançamentos pertinentes. Pesquisar pelo 
nome completo e selecionar o usuário corretamente.

Rep. Legal: Confirmar informações do 
Superintendente após seleção do DR.



Linhas de Atuação

- Modalidade: Projetos
- Linha de Apoio Financeiro: Edital 

01/2026 Conexão
- Linha de Transferência:  Educação, 

Saúde ou Cultura – Escolher 
majoritário. (Item 5 – DADOS DO 
PROJETO – Área)

- Tabela de repasses: Educação, 
Saúde ou Cultura.

- Tipo de Pagamento: Adiantamento 
Financeiro

Vigência: 

Início: data de envio da comunicação do 
projeto como SELECIONADO
Fim: data final da prestação de contas 
conforme edital, 16/11/2026.

Período do Projeto

Clientes



Clientes: Campo do 8 – PÚBLICO-ALVO do 
ANEXO I.

Não Escopo: Não obrigatório. Descrever 
itens fora do escopo do projeto, ou escrever 
Não informado. 

Justificativa: Item 6 – JUSTIFICATIVA do ANEXO I 

Objetivo Geral: Item 7 – OBJETIVOS DO PROJETO do ANEXO I 

Escopo: 5 – DADOS DO PROJETO item 
Objeto/Escopo 

Após terminar o preenchimento, SALVAR.



7 – Objetivos do Projeto
Inserir os objetivos específicos, se houver, 
ou cadastrar o objetivo geral.

Novas abas de preenchimento serão abertas. Atenção! 
Abas não obrigatórias: Abrangência/Equipe

Incluir indicadores e metas 
conforme Objetivos do Projeto e 
Resultados Esperados.

Ir para: Produtos / Indicadores / Metas



Produto: Item 13 – MARCOS DE ENTREGA do ANEXO I
Obs.: Cadastrar cada entregável como um produto do 
projeto. 

Produtos / Indicadores / Metas



Item 12 – CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO do Anexo I

Descrever e detalhar entregas, colocar data prevista, 
deixar status da entrega “Registado”, adicionar ao 
menos 1 atividade por entrega e salvar.

Atenção! 
Não cadastrar entregas após 30/09/2026, conforme edital.



Item 14 – PREVISÃO DAS DESPESAS PARA 
EXECUÇÃO DO PROJETO do Anexo I
Clicar em + (adicionar) no Financiador CN que irá 
abrir a aba de seleção.

Prazo limite de 
Prestação de 
Contas

Pesquisar a despesa e selecionar. Sendo 
possível adicionar despesas conforme 
anexo IV. 
Por exemplo, conta material didático. 
Contrapartida Financeira.



Item 14 – PREVISÃO DAS DESPESAS PARA 
EXECUÇÃO DO PROJETO do Anexo I
Campo Descrição da Aquisição/Contratação

Adicionar ao menos 1 entrega correspondentes à aquisição

Atenção! 
Apesar de a data de vigência ser até novembro, para prestação de 

contas, as aquisições devem ser até set/2026 conforme Edital.



Atenção! 
Conferir dados do projeto de Cronograma e Aquisições.



Cadastrar Repasse – aba Monitoramento

Conferir valor total do projeto 
conforme aquisições/contratações 
cadastradas anteriormente no 
Cronograma físico/financeiro.

Colocar data de repasse 30/04/2026. 
Obs.: Irá depender da assinatura do 
TAA conforme previsto no edital.

Selecionar tipo “Único” e “Registrada”.



Cadastrar prestação de contas 

Conferir valor total do projeto 
conforme aquisições/contratações 
cadastradas anteriormente no 
Cronograma físico/financeiro.

Inserir valor total do projeto.
Inserir previsão de entrega da 
prestação em até 15 dias antes do 
prazo final (16/11).



Salvar e enviar.

Atenção! 
Após todos os cadastro anteriores realizados, enviar o projeto na opção: 

“Encaminhar para Técnico do DN”

Descrever encaminhamento ao CN-SESI.

Selecionar Opção.



EDITAL CONEXÃO 2026

Março de 2026

projetos.presidencia@cnsesi.com.br

cnsesi.com.br

Conselho Nacional do SESI

conselhonacionalsesi

conselhonacional.sesi

CSesi
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