TUTORIAL
CADASTRO SGF

Tutorial para cadastro dos projetos do edital
Conexao 2026 no Sistema de Gestao de Apoio
Financeiro (SGF)

Geréncia de Projetos - GEPRO

Conselho Nacional
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anos




Acesso ao SGF (Sistema de Gestao de Apoio Financeiro) no site: https://sapf.sesi.org.br/sapf/view/index.faces

1. Se o ponto focal ja possuir cadastro no sistema, acessar normalmente conforme a imagem abaixo.
2. Caso nao possua, favor preencher o seguinte formulario: https://forms.office.com/r/sSJuhNwb32
2.1. Aguardar o envio dos dados de acesso em até 1 dia util;
2.2. Acessar o sistema SGF conforme site citado acima;
2.3. Ajustar a senha no primeiro acesso;
2.4. Fazer login na pagina abaixo.

Obs.: Verifique seu acesso. Pode ser necessaria a liberagcdo de acesso ao contexto da entidade CN-SESI. Contate
o Gestor da Carteira de Projetos no DR ou o0 CN-SESI através do formulario ou e-mail.

SGE SESi

O Gestor da Carteira de Projetos no DR
possui permissao para liberar o acesso ao
SGF no contexto da entidade Conselho
Nacional.

Sistema de Gestio de Apoio Financeiro

Dados do Usuario

Contate o Gestor da Carteira de Projetos
— do seu DR e alinhe sobre o preenchimento
e acesso!

Conselho Nacional
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https://sapf.sesi.org.br/sapf/view/index.faces
https://forms.office.com/r/s9JuhNwb32

SGE

Somente ao Gestor da Carteira de Projetos no DR :

Librar acesso ao contexto CN-SESI e Edital 01/2026 - Conexao SESI: Passos1,2e 3

Sisteéma de Gestao de Apoio F inanceiro

Alterar usuario

InformagGes Gerais

Meios de Contato

Entidades Relacionadas

Linhas de Fomento

Alterar usuario

Informagdes Gerais
Meios de Contato

Area e Perfil de Acesso

Linhas de Fomento

1 Area e Perfil de Acesso

Area: *

Perfil: *

2I nstituicoes

Entidade:

Departamento:

Conselho Nacional do SESI x Vv

Gestor de Projetos DR x v

Relacionadas - DR

CN-5ESI - Conselho Nacional do SES| v /
- Escolha .. v

CN-SESI-AC

CN-SESI-AL
CN-SESI-AP
CN-SESI-BA
CN-SESI-CE
CN-5ESI-DF

Alterar usudrio q

Nome linha
inhas de Fomento

Area: Conselho Nacional do SESI

Iniciativa: Edital 01/2026 Conexdo SESI /

Linhas de Fomento

Q  Filtrar
Adicionar Nome
Cultura
Educagdo
Satide

Conselho Nacional
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Atencao!
Sao referenciadas as secdes e campos do ANEXO | - MODELO DE PROJETO,
conforme previsto no Edital 01/2026 — Conexao SESI.

Replicar o projeto no sistema SGF conforme ultima versao aprovada na etapa de Selecao.

1. Acessar a aba Projeto > Incluir

SGE

Sistema de Gestio de Apoio Financeiro

Home Relatorios Parametros Usuarios Biblicteca Autorizar Repasse Financeiro Projetos

Pesquisar

Gestio de Projetos - Modo de Consulta
Pendentes de Analise

Monitoramento da Carteira

Solicitagdo de Mudanga

Conselho Nacional

SESI &0



Atencao! Aqui estao exemplos de
SGE correspondéncia com 0s campos

Sistema de Gestao de Apoio Financeiro - dO AN EXO | - MODELO DE
. S : — R ——— ncero [ ierarsema PROJETO.

Pesquisar

Identificacao do Projeto

Gestdo de Projetos - Modo de Consulta

Pendentes de Anilise 1 - DADOS DO DEPARTAMENTO REGIONAL

Monitoramento da Carteira N do DR
1 . S ome do DR:
Entidade: CN-SESI Solictagio de Mudanga
Endereco (completo) CEP:
Projeto CNPI: Telefone:
2 - DADOS BANCARIOS
Titular:
Entidade: [ CN%ESI - Conselho Nacional dg SE&+ L

Nome do Banco: Agéncia: Conta:

Departamento Regional Solicitante: | ..:: Escolha .. v

3 - REPRESENTANTE LEGAL (que tenha poderes legais para assinatura do TAA)

Titulo / Nome do Projeto: [

Gestor da Carteira no DR:
Gestor do Projeto no DR:

Gestor do Projeto no DN:
Responsavel Técnico:

| Rep. Legal: Confirmar informagdes do I

Telef Nao i no . E-mail: Nao informado no ¢ I

Teletone: N momaco o cazste. Emai: Naomemasonoc| Carge: | SUPErintendente apos selecdo do DR.

ado no cadastro.  E-mail: NZo informado no ¢

no e ™ 0 nNo C

E-mail:

4 - PONTO FOCAL PARA CONTATO

Nome:

Cargo: E-mail:
Telefone: Celular:

5 - DADOS DO PROJETO
Titulo do Projeto:

*O Ponto focal no SGF sera cadastrado como Gerente do Projetos no Objeto/Escopo:
DR para poder realizar os langamentos pertinentes. Pesquisar pelo Area (educacio, saide, cultura):
nome completo e selecionar o usuario corretamente. Ordem de priondade do projeto (n°):
;alfr]t:;;‘ln:l'[FI(lﬂmﬂ
\ 4 Detalhar o(s) problema(s) ou a(s) oportunidade(s) que pode{m) ser abordada(s) pelo projeto:

*Campo Gestor de Carteira do DR é preenchido
automaticamente, sem necessidade de alterar.

Conselho Nacional
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Linhas de Atuacao

Periodo do Projeto

Clientes - Modalidade: Projetos

_ - Linha de Apoio Financeiro: Edital
SGE __ 01/2026 Conexao

Sistema de Gestdo de Apoio Financeiro
Home Relatorios Parametros Usudrios Biblioteca Autorizar Repasse Financeiro Projetos - Linha de TranSferénCia: Educa (}é 0,
o Saude ou Cultura — Escolher

e majoritario. (Item 5 - DADOS DO
e PROJETO - Area)

- Tabela de repasses: Educacao,

Saude ou Cultura.

Gestdo de Projetos - Modo de Consulta

Entidade: | CHN-SESI - Conselho Macional do SESI » . . .
: A - Tipo de Pagamento: Adiantamento
Titulo / Nome do Projeto: [ F- .

Gestor da Carteira no DR: Telefone: Mo informado no cadastro.  E-mail: M3o informado no cadastro. I n a n C e I ro

Gestor do Projeto no DR: Pesquisar Gestor do Projeto ng Telefone: Mio informado no cadastro.  E-mail: M3o informado no cadastre.

Gestor do Projeto no DN: Telefone: Mio informado no cadastro.  E-mail: N3o informado no cadastro.

Responsavel Técnico: Telefone: Mio informado no cadastro.  E-mail: M3o informado no cadastre.

Modalidade do Apoio Financeiro: | .= Escolha . A e A~ .

Linha de Apoio Financeiro: | .= Escolha @ - Vlgencla :

Linha de Transferéncia: lm

Tabela de Repasse: .2 Selecione .. -

o seFegaments e — Inicio: data de envio da comunicacéo do
projeto como SELECIONADO

T T [hed @ Fim: data final da prestagao de contas

rrmmmmm—— conforme edital, 16/11/2026.

Conselho Nacional
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Justificativa: Item 6 - JUSTIFICATIVA do ANEXO |

Objetivo Geral: Item 7 - OBJETIVOS DO PROJETO do ANEXO |

Escopo: 5- DADOS DO PROJETO item
Objeto/Escopo

\ Nao Escopo: Nao obrigatorio. Descrever
itens fora do escopo do projeto, ou escrever
. : Nao informado.

| Clientes: Campo do 8 - PUBLICO-ALVO do
ANEXO .

\ Conselho Nacional

Apos terminar o preenchimento, SALVAR. SESi 8@




Novas abas de preenchimento serao abertas. Atencéo!

/ Abas ndo obrigatérias: Abrangéncia/Equipe

Home Relatorios Parametros Usuarios ni ag0 - F*, aniceiro Projetos Alterar senha

Ir para: Produtos / Indicadores / Metas

7 - Objetivos do Projeto
Inserir os objetivos especificos, se houver,
ou cadastrar o objetivo geral.

Objetivo Especifico

Formulsrio

/

Indicadores
~

Indicador Meta

Editar Indicador e Meta

Adicionar I .uwn

Em Exm

Incluir indicadores e metas
conforme Objetivos do Projeto e
Resultados Esperados.

Conselho Nacional
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Produtos / Indicadores / Metas

Formulario

Produto: Item 13 - MARCOS DE ENTREGA do ANEXO |

Obs.: Cadastrar cada entregavel como um produto do

projeto.

Conselho Nacional
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Gestdo de Projetos - Modo de Edigdo

ltem 12 - CRONOGRAMA DE EXECUGCAO do Anexo |

Projeto Abrangéncia Produtos / Indicadores / Metas Equipe Cronogra ico/Financeiro Valor do Projeto Histarico do Projeto

Documentos do Projeto

Monitoramento

£ . . - . .
S8 Aprestacso de contas final com relatorio de encerramento ou solicitagdo de encerramento / cancelamento, devem ser enviados para o Deparfamento Nacional até no maximo 16/11/2026.

A
0. NBo hd enfregas associada(s) a0 projefo comrente. Cligue aqui pars Criar UMa nNova entrega.

Financiador Conta Nivel 5 Conta Nivel 6
W cCN
W DR

TOTAL DO PROJETO

Valor Previsto  mar/2026  abri2026 maif2026  junf2026  jul/20)

Valor Previsto

Descrever e detalhar entregas, colocar data prevista,
deixar status da entrega “Registado”, adicionar ao
menos 1 atividade por entrega e salvar.

Atencao!

N&o cadastrar entregas apo6s 30/09/2026, conforme edital.

Descrigio

Detalhe da Enfrega

Data Prevista

[ @

Status da Entrega

.. Selecione 1w
Data de Atualizagdo

Responsavel
Atividades e tarefas

| Adicionar Atividade |

Néo ha tarefas ou atividades

Responsavel:

Descrigdo

Data Cancelamento:
Quantidade horas por dia:

Quantidade dias previsto:
Data Inicio previsto:

Data Fim Prevista:

de conclusio previ

Data Inicio Real:
Data Fim Real:
Quantidade dias real:

Percentual de realizago real:

Comentario:

Responsavel atualizagio:

Ainda ndo existe nenhum arquivo...

| Salvar | Fechar |

€ Enirega do Projeto salva com sucesso.

Conselho Nacional
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Gestdo de Projetos - Modo de Edigao

Projeto Abrangéncia Produtes / Indicadores { Metas Equipe Cronograma Fisico/Financeiro Valor do Projeto Higtorico do Projeto Documentos do Projeto Monitoramento

Prazo limite de
Prestacao de
Contas

£\ . 2 a 5 5
| | 0 Aprestagao de contas final com relaforio de encerramento ou solicitagdo de encerramento / cancelamento, devem ser enviados para o Departamento Nacional até no maximo 16/11/2026.

ltem 14 - PREVISAO DAS DESPESAS PARA
EXECUGAO DO PROJETO do Anexo |

Clicar em + (adicionar) no Financiador CN que ira
abrir a aba de selecgao.

Financiador Conta Nivel 5 Conta Nivel 6 Valor Previsto mar/2026 abri2026 mail2026  jum/2026  juli2026 ago/2026 =2et/2026 outi2026 novi2026
W DR
—
TOTAL DO PROJETO —~—

Valor Previsto

Pesquisar a despesa e selecionar. Sendo
possivel adicionar despesas conforme

anexo IV. /

Conta Nivel 5/Nivel 6: |Maielial Contrapartida: | Financeira w Codigo:

MATERIAL DIDATICO 31010302 31010302999 Financidvel | Conlrapartida Fi

MATERIAL DE COMPUTAGAD MATERIAL DE COMPUTAGAO 31010304999 Financidvel | Contrapartida Fi

MATERIAL DE REPRODUCAO GRA MATERIAL DE REPRODUGAD GRAFICAE e P

EDITORACAG 31010305 | EpToRACAG 31010305999 F G F

MATERIA UTENGAQ - BENS MOVEIS | 4yn10-..  MATERIAL DE MANUTENGAQ - BENSMOVEIS | g1n10aii00e | Financidvel | Gontrapartida Fi

E IMOVEIS

MATERIAL DE SECURAMGA E ACESSORIOS MATERIAL DE SEGURANGA E ACESSORIOS L L
/ OPERACIONAIS 31010315 | SpERACIONAIS 31010315999 | | c f

MATERIAL MEDICO, ONDONTOLOGICO, MATERIAL MEDICO, ONDONTOLOGICO, e PR

HOSPITALAR, QUIMICO E LABORATORIAL | ~1910309 | HGSPITALAR QUIMICO E LABORATORIAL 31010309111 1 F c F

Por exemplo, conta material didatico
Contrapartida Financeira.

Conselho Nacional
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Conta Nivel 5

MATERIAL DIDATICO [tem 14 - PREV'SAO DAS DESPESAS PARA
MATERIAL DIDATICO EXECUGAO DO PROJETO do Anexo |
Campo Descricao da Aquisicao/Contratacéao

\

Detalhe da Aquisigio

A

Adicionar ao menos 1 entrega correspondentes a aquisicao

A

i & - - - P - - - PR
% Nao ha entregas associads(s) & aquisicao comente Clique agqui vincular uma enfrega & essa aquisicao.

Conta Nivel 5
MATERIAL DIDATICO
Conta Nivel 6
MATERIAL DIDATICO
Detalhe da Aquisigio
Livros

| Adicionar més |
N&o ha meses vinculad (Mésaquisigso ¢
| Salvar | Fechar |

mar/2026 | | 0,00 0,00

abr2026 [000 | [[oo0 —
maif2026 W W Entrega 1 13/05/2026
jun2026 (000 | [[o00
w2ozs (000 | [oo0 [ X|
ago2026 (000 (000 | B
seti2026 W W Entrega 1 13052026
out2026 [0.00 | [[0.00
now2026 (0,00 | [0.00 =
| Adicionar | Fechar |
Atencao!
Apesar de a data de vigéncia ser até novembro, para prestacao de Conselho Nacional

contas, as aquisicoes devem ser até set/2026 conforme Edital. SES” 8@



Atencao!
Conferir dados do projeto de Cronograma e Aquisicoes.

Cronograma Fisico (Entregas)

Adicionar Entrega
Entregas do Projeto

gies . B S

| Q& @ mw 2 - Aula de artes cénicas X
| C\ D ﬁ 1 - Ofertar curso de arfes visuais X
| QA @ mw 3-Aula X
Cronograma Financeiro {Aquisigoes)/Plano de Contas - Rubricas
Financiador Conta Nivel § Conta Nivel 6 Valor Previsto ~ mar/2026  abr/2026 mail2026
@ con RS 100,00 RS 100,00
&) MATERIAL DIDATICO RS 100.00 RS 100,00
GO #  materiaL DIDATICO R3 100,00 R3 100,00
@ or
@ uwe
TOTALDO PROJETO RS 100,00 RS 100,00

Vinculo de Entregas e Aquisigoes do Projeto

Aquisica
—

Aula de arfes cénicas MATERIAL DIDATICO

Ofertar curso de arles visuais

Aula MATERIAL DIDATICO

Valores - Aquisigoes do Projeto
Nor vt Yoo Prcntat stz
DN

MATERIAL DIDATICO MATERIAL DIDATICO RS 100,00 R3 0,00 0,0 %

Conselho Nacional
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Cadastrar Repasse — aba Monitoramento —

| Gestdio de Projetos - Modo de Edigao T

Conferir valor total do projeto
conforme aquisigoes/contratagcoes
cadastradas anteriormente no
Cronograma fisico/financeiro.

Parcela de Repasse

o Para zerar o valor do campo, selecione o valor ajf
pressione o digite 0 (zera).

Valer *
RS 5.000,00
Tipo *

Unico

Més de Refeg#hcia *

Colocar data de repasse 30/04/2026.
Obs.: Ira depender da assinatura do
TAA conforme previsto no edital.

Selecionar tipo “Unico” e “Registrada”.

Conselho Nacional
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Cadastrar prestacao de contas

‘Sistema de Gestdo de Apoio Financeiro

Biblioteca Informagoes DR Autorizar Repasse

Gestio de Projetos - Modo de Edigdo

Projeto Abrangéncia Produtos / Indicadores / Metas Equipe Croncgrama Fisico/Financeire Valor do Projeto Historico do Projeto Documentos do Projeto | Monitoramento |

Cronograma de Repasse Cronograma de Prestagtes de Contas

Fonte do Recurso Valor Contrapartida Valor PC Acatada Saldo PC em Relagdo ao Projeto Saldo PC em Relacdo ao Repasse
DN R$ 0,00 R% 0,00 R$ 0,00 R$0,00
DR R$ 0,00 RS 0,00 Bt 000 B4 OO0
= laEs R$ 0,00 R$ 0,00 Conferir valor total do projeto .
OP - Qutros Parceiros R$ 0,00 RS 0,00 C e~ ~
UE - Unidade Externa RS 0.00 RS 0,00 conforme aquisi¢coes/contratacbes |
Total do Projeto e =it cadastradas anteriormente no .
Tipo de Repasse Adiantamento Financeiro , . . .
Cronograma fisico/financeiro. B

e ————— Prstaco deContas-PC

Nova Prestacio de Contas INSTRUGOES RECOMENDADA S!
_\ Valor DN: R$ 5.000,00 \
Valor DR: . .
| oo ! Inserir valor total do projeto.

Valor Parceiro: RS 0,00

Inserir previsao de entrega da Velor OP: R 000

Conselho Nacional

prestacdo em até 15 dias antes do e R$ 000 o
prazo final (16/11). I T SE Si 8@




Atencao!
Apos todos os cadastro anteriores realizados, enviar o projeto na opgao:
“Encaminhar para Técnico do DN”

Selecionar Opc¢éao.

c0es do Projeto

() Encaminhar para Diretor/ Superintendente - DR () Encaminhar para o Gestor de Projetos DR () Encaminhar para o Técnico DR Encaminhar para o técnico DN
Comentario

Descrever encaminhamento ao CN-SESI.

Salvar e enviar.

Conselho Nacional

SESI &0



EDITAL CONEXAO 2026

><] projetos.presidencia@cnsesi.com.br

@ chsesi.com.br
m Conselho Nacional do SESI

I@I conselhonacionalsesi

n conselhonacional.sesi

@ CSesi

Conselho Nacional

SESi 50

Marco de 2026
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